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IN. 03 “Reg. o del 13 FEBBARIO 1998

1 “COPIA DI DELIBERAZIONE
l, _DEL CONSIGLIO COMUN?‘ IE

OGGETTO: APPROVAZIONE REGOLAMENTO CONWERNENTE LE DISPOSIZIONI

PER PROCEDIMENTI AFMINISTRATIVI, IL DIRITTO DI ACCESSO AI DOCU-

MENTI AMMINISTRATIVI E LA MIGLIORE FUNZIONALITA® DELLSATTIVITA'
AMMINISTRATIVA, REVOCA DELIBERA C.C. N, 61 DELL'1.12.1992,.

tredici = delmese febbraio

L'anno millenovecentonovanta Otto il giomo
18,15 . segg., nella sala delle adunanze consiliari di questo Comune, alla seduta di__ 11112 io

alle ore _

disciplinata dal cornma T dell'art. 30 della L.R_ 6.03. 1986, n. 9, esteso a1 Comunt dall'art. 58 della stessa L.R.

1N sessione ordinaria , prevista dall'art. 31, Légge n. 142/90, recepito dalla L.R_n_48/91 che é stata

partecipata ai signon Consighen 2 norma dell'art. 48 delllO.EE.LL., fsultano all'appello nominale:

A | CONSIGLIERI COMUNALI

7. BRANCATELLI Angelo
8. BRINGHELI Leone
19. GALATI Gaetano

110. LAZZARA Leone

11. LAZZARA Calogero
12. FRANCHINA Antonino

CONSIGLIERI COMUNALI
1. MACHI’ ADELE - PRES.
2. MICELI Leone - VICEPRES.
3. LAZZARA Leone

4. PIDALA’ Roberto

5. PROTOPAPA Riccardo

6. BARTOLO Bernardino
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[[ASSEGNA_TI 12 lIN CARICA12  |PRESENTIN. 12 fASSENTI N. B= J]

R.lsultato legale, ai sensi del citato comma dell'art..30 della LR.. 603 1986 n. 9, il numero. degh intervenmti, assume la
prmﬂ Sig. - Adele Machl-Pres:Ldente CeCo . - partecipano il Segretario del Con
De .. Calogero Sirna o Tihag] S:Lndaco. Intervengono gli Assessorl

__‘Carc:l.oéleﬁ Frances@, Castano V:anenzo € BArtolo EIrmesto ¥ _
, ultmo” comma - dellO.EE.LL.: vengono - scelti tre scrutatori- nelle persone dei consghen_

Balati Gaetano, Protopapa Riccardo._e.Bringheli Ileone.

La seduta & pubblica.



i SINDACO

DREMESSO che con deliberazione consiliare n. 61 del 1° dicembre 1992, esecutiva ai sensi di
legge, & stato approvato il regolamento inerente il diritto di accesso del cittadino agli atti
amministrativi e alle informazioni sullo stato degli atti e delle procedure; -

GHE con nota prot. n. 4/URP/GAB - Circolare n. 1/97 - del 28 maggio 1997 con la quale la
Prefettura di Messina trasmette a questo Ente lo schema di regolamento per l'attuazjone della
legge 7 agosto 1990, n. 24\1, e successive modifiche e integrazioni, recepita dalla legge
regionale 30 aprile 1991, n. 10 concernente le disposizioni per i procedimenti amministrativi, il
diritto di accesso ai documenti amministrativi e la migliore funzionalita dellattivita amministrativa;

\VISTA la deliberazione di Giunta Municipale n. 25 del & febbraio 1998 con la quale e stato
predisposto e nel contempo approvato il predetto regolamento; ‘

RITEMUTO, pertanto, di approvare il predetto regstamento predisposto, conformemente a quello

trasmesso dalla Prefettura con la precitata nota, composto din. 15 articoli ed un modelio allegato;
i f !

VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241 e successive modifiche ed integrazioni, recepita dalla

legge regionale 30 aprile 1991, n. 10, -~ * ° .

oy B O 5 ni
PROGPONE

1. fer la causale descritta in narrativa. approvare i nuovo regolamento concernente Iz
dieposizioni per | procedimenti amministrativi, il dintto di accesso ai decumenti amministrativi € ia
migliore funzionalita dell'attivita amministrativa. costituito di n. 15 {gquindici) ariicoii & un modello
allegato, che sub "A” si allega alla presente per farne parte integrante e sostanziale.

7. Revocare in conseguenza la deliberazione consiliare n. 61 del 1° dicernbre 1992
i SINDACO: f.to Antonino Fabio

iL RESPONSABILE DELL'UFFICIO SEGRETERIA: f.to Angelo Zingales

Il Presidente da lettura della proposta.
IL CONSIGLIO COMUNALE
WISTA la proposta di deliberazione superiormente riportata, con I'allegato regolamento;
ViSTO che su detta proposta, ai sensi dell'art. 53 della legge 8 giugno 1990, n. 142, recepito
dalla legge regionale 11 dicembre 1991, n. 48, hanno espresso:

- il Responsabile dell'ufficio segreteria, per la regolarita tecnica, parere favorevole (All. "B");
- il Segretario comunale, sotto il profilo della legittimita, parere favorevole (All. "B”);

VISTE le leggi regionali 3.12.1991, n. 44 e 11.12.1991, n. 48; -
VISTO I'O.A EE.LL. vigente in Sicilia; ,
RITENUTO di dover accogliere quanto proposto;.

ALL'UNANIMITA' di voti favorevoli espressi median

te scrutinio palese per alzaté_ e' seduta, ‘_

'DELIBERA:

di approvare, facendoia propria, ia proposta di deliberazione superiormente riportata.
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ALLEGATO "A"
COMUNE DI LONGI

(Provincia di Messina)

REGOLAMENTO COMURNALE

RELATIVO AL DIRITTO DI ACCESSO Al DOCUMENT!
AMMINISTRATIVI E LA MIGLIORE FUNZIONALITA
DELLATTIVITA® AMMINISTRATIVA, IN ATTUAZIONE
DELLA LEGGE ¥ AGOSTO 1880, N. 241, £ SUCCESSIVE
MODIFICHE E INTEGRAZIONI, RECEPITA DALLA
LEGGE REGIONALE 30 APRILE 1991, N. 10.

Allegato alla deliberazione di Consiglio Comunale n. 0% del

1 3FEB. 1998



" ALLEGATO "A"

REGOLAMENTO COMUNALE RELATIVO AL DIRITTO Di ACCESSO Al

DOCUMENTI AMMINISTRATIVI E LA MIGLIORE FUNZIONALITA' DELL'ATTIVITA
AMMINISTRATIVA, IN ATTUAZIONE DELLA LEGGE 7 AGOSTO 1990, N. 241, E

SUCCESSIVE MODIFICHE E INTEGRAZIONI, RECEPITA DALLA LEGGE REGIONALE
30 APRILE 1991, N. 10. o T LI AT P

CAPO |

Art. -1 -
Ambito di applicazione

1. Il presente regolamento si applica ai procedimenti amministrativi di competenza degli Organi e degli
Uffici del Comune sia che conseguano obbligatoriamente a iniziativa di parte sia che debbano essere

promossi d'Ufficio.

2.1 procediment di competenza del Consiglio e della Giunta o di altri argant delibarativi si concludono con

un prowedimento espresso nel termine di trenta giorni di cui all'articolo 2 della legge 7 agosto 1890, n. 241,
e alfarticolo 2 della legge regionale 30 aprile 1991, n. 10; owvero in queilo indicato da altra fonte legislativa
o regolamentare. ' .

Art. -2 -
Decorrenza del termine iniziale per i procedimenti d'Usficio

1. Per i procedimenti d'Uificio il termine iniziale decorre dalla data in cui il respansabile del procedimento
individuato & norma deil'art. 10 abbia notizia del fatio da cui sorge {‘'obbligo di prowedere.

2. Qualora l'atto propulsivo promani da erganc o Ufficio di altra Amirinistrazione, il termine iniziale decore
dalla data di ricevimento, da parte della Segreteria Generale, delia richiesta o della proposta.

Art. -3 -
Decorrenza del termine iniziale per i procedimenti a inizativa di parte

1. Per i procedimenti ad iniziativa di parte il termine iniziale decorre dalla data di ricevimento della
domanda o istanza.

2. La domanda o istanza deve essere redatta nelle forme e nei modi stabiliti dalla normativa vigente, owero
indicati in atti delll Amministrazione portati a idonea conoscenza degli amministrati, e deve essere corredata
della prevista documentazione, dalla quale risulti la sussistenza dei requisiti e delle condizioni richiesti da
legge o da regolamento per l'adozione del prowedimentn.
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3. Allatto della presentazione della domanda é rilasciata allinteressato una ricevuta, contenente, ove
possibile, le indicazioni di cui all'articolo 8 della legge 7 agosto 1990, n. 241 e all'articolo 9 della legge
regionale 30 aprile 1991, n. 10. Le dette indicazioni sono comunque fornite all'atto della comunicazione
dell'awio del procedimento di cui all'articolo 7 della legge 7 agosto 1990, n. 241, ail'articolo 8 della precitata
legge regionale e all'articolo 4 del presente regolamento. Per le domande. o istanze inviate'a mezzo del
servizio postale, mediante raccomandata con awiso di ricevimento, la ricevuta é. costituita dall'awiso

LI

4. Qualora particolari esigenze di celerita del procedimento non consentano la immediata comunicazione
del relativo awio, questo dovra essere comunicato non appena possibile e comunque non oltre dieci giomni
dall'awio. )

5. Ove la domanda dell'interessato sia ritenuta irregolare o incompleta, il responsabile del procedimento ne
da comunicazione all'istante entro sessanta giorni, indicando le cause della irregolarita o della
incompletezza. In questi casi il termine iniziale del procedimento decorre dal ricevimento della domanda

regolarizzata o completata.

6. Restano salvi la facolta di autocertificazione e il dovere di procedere agli accertamenti di Ufficio previsti
rispettivamente dagli articoli 2 e 10 della legge 4 gennaio 1968, n. 15 nonché il disposto di cui all'articolo 18
della legge 7 agosto 1990, n. 241 e all'articolo 21 della legge regionale 30 aprile 1891, n. 10.

Art. -4 -
Comunicazione delffinizio Jdei proccdimenio

1. Salvo che non sussistano ragioni di irpedimento derivanti da pariicolari -esigenze di celerita, il
responsabile del procedimento da comunicazione dell'inizio del procedimento stesso at soggetti nei
confronti dei quali il provwwedimento finale & destinalo a produrre effetti, ai soggetti la cui partecipazione al
procedimento sia prevista per legge o regolamento nonché ai soggetti, individuati o facilmente individuabili,
cui dal provwedimento possa derivare un pregiudizio.

2. | soggetti di cui al comma 1 sono resi edotti dell'awio del procedimente mediante comunicazione
personale, contenente, ove gia non rese noie ai sensi dell'articolo 3, comma 3¢, le indicazioni di cui
all'articolo 8 della legge 7 agosto 1990, n. 241 e all'articolo 7 della legge regionale 30 aprile 1991, n. 10.
Qualora, per il numero degli aventi titolo, la comunicazione personale risulti, per tutti o per taiuni di essi,
impossibile o particolarmente gravosa nonché nei casi in cui vi siano particolari esigenze di celerita, i
responsabile del procedimento procede ai sensi dell'articolo 8, comma 3° della legge 7 agosto 1990, n. 241
e dell'articolo 9, comma 3° della legge regionale predetta, mediante forme di pubblicita da attuarsi con
I'affissione e la pubblicazione di apposito atto, indicante le ragioni che giustificano la deroga.

3. L'omissione, il ritardo o l'incompletezza della comunicazione pud essere fatta valere, anche nel corso del
procedimento, solo dai soggetti che abbiano titolo alla comunicazione medesima, mediante segnalazione
scritta al dirigente preposto alfunitd organizzativa competente, il quale é tenuto a fornire gli opportuni
chiarimenti o ad adottare le misure necessarie, anche ai fini dei termini posti per l'intervento del privato nel

procedimento, nel termine di dieci giorni.

4. Resta fermo quanto stabilito dal precedente articolo 3 in ordine alla decorrenza del termine iniziale del
procedimento.
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_ Art. -5 -
- Partecipazione al procedimento

1. Ai sensi dell'articolo 10, lett. a), della legge 7 agosto 1990, n. 241 e dell'articolo 11 lett. a) della legge
regionale 30 aprile 1991 n. 10, presso ['Ufficio competente sono rese note, mediante affissione in appositi
albi o con alire idonee forme di pubblicitd, le modalitd per prendere visione degli atti del procedimento
(articolo 11 e segg.).

2. Ai sensi dell'articolo 10, lett. b), della legge 7 agosto 1990, n. 241 e dell'articolo 11 lett. b) della suddetta
legge regionaie, coloro che hanno titolo a prender parte al procedimento possono presentare memorie e
documenti entro un termine pari a due terzi di quello fissato per la durata dei procedimento, sempre che il
procedimento stesso non sia gid concluso. La presentazione di memorie e documenti presentati oltre il
detto termine non pud comunque determinare lo spostamento del termine finale.

Art. -6 -
Termine finale del procedimento

1. | termini per la conciusione del procedimenti si riferiscono alla data di adozione del prowedimento. Nel
caso di provwedimenti recettivi, essi si riferiscono al momento in cui it destinatario ne riceve comunicazione
o alla data della notificazione nei modi di legge.

2. Ove nel corso del procedimento talune fasi, al di fuori delle ipotesi previste dagli articoli 16 e 17 della
legge 7 agosto 1990, n. 241 e daglii articoli 17 e 20 della legge regionale 30 aprile 1991 n. 10, siano di
competenza di Amministrazioni diverse, il termine finale del procedimento deve intendersi comprensivo dei
periodi di tempo necessari per I'espletamento delle fasi stesse. A tal fine le Amministrazioni interessate
verificano d'intesa, entro sessanta giorni dall'entrata in vigore del presente regolamento, la congruita per
eccesso o per difetto, dei tempi previsti, nell'ambitc del termine finale, per il compimento delle fasi
medesime. Ove dalla verifica risulti la non congruita del termine finale, il responsabile del procedimento
prowede nella prescritia forma regolamentare afla variazione del termine a meno che o stesso non sia
fissato dalla legge.

3. | termini di cui ai commi 1 e 2 costituiscono termini massimi e la loro scadenza non esonera
FAmministrazione dall'obbligo di prowedere con ogni sollecitudine, fatta salva ogni altra conseguenza
dell'inosservanza del termine.

4. Nei casi in cui il controlio sugli atti dell' Amministrazione procedente abbia carattere preventivo, il periodo
di tempo relativo aila fase di integrazione dell'efficacia del prowedimento non & computato ai fini del
termine di conclusione del procedimento. In calce al provwedimento soggetto a controllo, il responsabile del
procedimento indica l'organo competente al controllc medesimo, rinviando, per quanto riguarda i termini,
alle indicazioni fornite in merito dall'organo controllante.

§. Ove non sia diversamente disposto, per i procedimenti di modifica di prowedimenti gia emanati si
applicano gli stessi termini finali indicati per il procedimento principale.

6. Quando la legge preveda che la domanda dell'interessato si intende respinta o accolta dopo l'inutile

decorso di un determinato tempo dalla presentazione della domanda stessa, il termine previsto dalla legge
o dal regolamento per la formazione del silenzio-rifiuto o del silenzio assenso costituisce altresi il termine
entro il quale I'Amministrazione deve adottare la propria determinazione.

7. Quando la legge stabilisca nuovi casi di silenzio-assenso o di silenzio-rifiuto, i termini indicati al comma
secondo dell'articolo 1 si intendono madificati in conformita.



Art. -7 -
Acquisizione obbligatoria di pareri e di valutazioni tecniche

1. | pareri obbligatori debbono essere emessi entro quarantacinque giorni dalla richiesta.

2. in caso di decorrenza del termine senza che sia stato comunicato il parere o senza che l'organo adito
abbia rappresentato esigenze istruttorie, il responsabile del procedimento pud procedere
indipendentemente dall'acquisizione del parere. II responsabile del procedimento, ove ritenga, con
adeguata motivazione, di non avvalersi di tale facolta, partecipa agli interessati la determinazione di
attendere il parere per un ulteriore periodo di tempo, che non viene computato ai fini del termine finale del
procedimento ma che non pud comunque essere superiore ad altri novanta giorni. Decorso inutilmente tale
uiteriore periodo, 'Amministrazione procede indipendentemente dail'acquisizione del parere.

3. Quailora si versi nell'ipotesi di cui al comma 3 dell'art. 16 delia legge 7 agosto 1990, n. 241 ed al comma
5° dell'articolo 17 della legge regionale 30 aprile 1891 n. 10 e nel caso di pareri obbligatori, decorso
inutilmente anche ['ulteriore periodo di cui al precedente comma 1°, si provwede a comunicare all'organc
interpellato per il parere I'impossibilita di proseguire i propri lavori, informandone gli interessati.

4. Ove per disposizione di legge o regolamento I'adozione di un provwedimento debba essere preceduto
dall'acquisizione di valutazioni tecniche di organi od enti appositi e questi non provwedano e non
rappresentino esigenze istruttorie ai sensi e nei termini di cui all'articolo 16, commi 1° e 4°, della legge 7
agosto 1990, n, 241 e allarticolo 17, commi 1° e 2°, della legge regionale 30 aprile 1991 n. 10, il
responsabile del procedimento chiede le suddette valutazioni tecniche agli altri organismi di cui al primo
comma del suindicato articolo 16 della legge 7 agosto 1890, m. 241 ed al primo comma dell'articolo 20
della legge regionale 30 aprile 1991 n. 10, e partecipa agli interessati I'intervenuta richiesta. In tal caso, per
il periodo di un anno dall'entrata in vigore del presente regolamento, it tempo occorrente per l'acquisizione
delle valutazioni tecniche non viene computato ai fini del termine finale del procedimento.

5. Neill'ipotesi in cui al comma 2°¢ dell'articolo 17 della legge 7 agosto 1990, n. 241 ed al comma 5°
dell‘articolo 20 delie legge regionale 30 aprile 1991 n. 10, si applica la disposizione di cui al cormnma 2 del
presente articolo.

Art. -8 -
Pareri e valutazioni tecniche facoftativi -

4. Quando I'Ente, fuori dai casi di parere obbligatorio, ritenga di dover promuovere la richiesta di pareri o
valutazioni tecniche in via facoltativa, ne da notizia agli interessati, indicandone concisamente le ragioni. in
tal caso, il periodo di tempo occorrente per I'acquisizione del parere, dalla richiesta alla sua ricezione, non
e computato nel termine finale de! procedimento, ove il parere medesimo sia reso nei termini di cui
all'articolo 16, commi 1° e 4°, della legge 7 agosto 1990, n. 241 e all'articolo 17 commi 1° e 2° della legge
regionale 30 aprile 1991 n. 10.

2. Ai sensi dell'articolo 19 della legge regionale 30 aprite 1991 n. 10 I'ente procedente deve prescindere dai
pareri o dalle valutazioni tecniche suindicate, nel caso in cui gli stessi non siano resi entro sessanta giorni
dalia data di ricezione della richiesta.



= CAPO I

Art.-9 -
Ufficio Pubbliche Relazioni

1. E'istituito I'Ufficio Pubbliche Relazioni.

2. L'Ufficio Pubbliche Relazioni fornisce ai cittadini assistenza in ordine all'esercizio del diritto di accesso
cosi come disciplinato dagli articoli 11 e seguenti del presente regolamento, ivi comprese le informazioni
sulle modalita di rilascio delle copie dei documenti amministrativi e dei relativi costi.

3. L'Ufficio Pubbliche Relazioni, sia di nuova istituzione che gia esistente, riceve i reclami presentati dai
cittadini, anche se verbalmente, e ne riferisce al Segretario Comunale o al Sindaco o a tutti insieme, per le
determinazioni di propria competenza.

4. Presso I'Ufficio Pubbliche Relazioni sono istituiti | seguenti servizi:

a) - fotoriproduzione, per il rilascio, a richiesta, di copie di documenti dietro pagamento di una
somma pari al costo medio, praticato nefla zona, di una fotocopia;

b) - riproduzione e duplicazione di supporti magnetici {dischetti e tapes di computers, audic e video
cassette), per il rilascio, a richiesta, di copie di documenti su detti specifici supporti dietro pagamento di
una somma par al costo medio di mercato di dischetti e tapes per computers, audio e video cassette, se
non forniti dal cittadino richiedente;

¢) - ricezione e trasmissione di telefax;

d) - predisposizione di indici informatizzati dei docurnenti, attraverso l'utilizzazione di computers
collegati in rete ed organizzati secondo tematiche generali e numeri di protocolio;

e} - consultazione, a mezzo personale tecnico, dei docurnenti informatizzaii e su supporti
magnetici, onde evitare che gli stessi possano risultare danneggiati o accidentalmente perduti.

Art. -10 -
Responsabile del procedimento

1. Salvo che non sia diversamente disposto, il responsabile del procedimento ¢ il dipendente preposto
all'unita organizzativa competente alla trattazione del procedimento, e reso noto mediante affissione all'albo
dell'Ente.

2. Il dipendente preposto ail'unitd organizzativa si considera, a tutti gli effetti, responsabile del
procedimento a far data dalf'affissione del propric nominative all'albo dell'Ente.

3. In caso di assenza o di temporaneo impedimento, le funzioni del responsabile del procedimento sono
esercitate dall'impiegato immediatamente sottordinato.

4. |l dipendente preposto all'unita organizzativa puo affidare la responsabilita di un singolo procedimento ad
altro impiegato addetto all'unita. In caso di assenza o di temporaneo impedimento di questultimo, il
dipendente preposto all'unita organizzativa riassume, senza soluzione di continuita, la responsabilita del
procedimento.



§. Il responsabile del procedimento esercita le attribuzioni contemplate dall'articolo 6 della legge 7 agosto
1990, n. 241, dail'articolo 6 della legge 30 aprile 1991, n. 10 e dal presente regolamento e svolge tutti gli
altri compiti indicati nelle disposizioni organizzative e di servizio nonché quelle attinenti all'applicazione
della legge 4 agosto 1968, n. 15.

Art. -11 -
Diritto di accesso

1. Il diritto di accesso ai documenti amministrativi di questo Ente Locale si esercita a norma delle
disposizioni contenute al Capo V della legge 7 agosto 1990, n. 241, e del D.P.R. 27 giugno 1992, n. 352 e3
del titolo V della legge regionale 30 aprile 1991, n. 10, che si intendono in questa sede integraimente
richiamate.

2. !l diritto di accesso si esercita nei confronti di ogni rappresentazione grafica, fotocinematografica,
elettromagnetica o di qualunque altra specie del contenuto di atti, anche interni, formati dall'Ente Locale o,
comunque, utilizzati ai fini dell'attivita amministrativa.

3. Legittimati all'accesso ai documenti amministrativi sono tutti coloro che ne abbiano un interesse
personale e concreto per la tutela di situazioni giuridicamente rilevanti.

l'inventariazione dei propri archiw a norma dell' amcolo oO, lettere a), b), ©), del D.P.R. \)0.09. 1963, n. 1409.

Art. -12 -
Accesso informale

1. il diritto di accesso in via informale si esercita, per iscritto, mediante richiesta rivolta, al Segretario
Comunale ed al Sindaco o a tutti insieme sul modello allegato al presente regolamento e depositata nressc
MUfficio Pubbliche Relazioni.,

2. L'interessato, sul modulo di cui al comma precedente, indica gli estremi del documento del quale si
richiede 'accesso owero la circostanza della quale, attraverso piu documenti, si intende avere cognizione.

3. La richiesta, immediatamenie inoltrata, al Segretario Comunale o al Sindaco e da questultimo
esaminata senza formalita, viene accoilta mediante lindicazione all'interessato della pubblicazione
contenente le notizie, I'esibizione del documento, I'estrazione di copie o di altra idonea modalita.

4. Le richieste informali verbali sono raccolte dall'Ufficio Pubbliche Relazioni che, senza indugio, provwede
alla compilazione del modulo di cui al comma primo, secondo le indicazioni dell'interessato, e lo inoitra al

Segretario Comunale o al Sindaco.
L'Ufficio Pubbliche Relazioni cura la compilazione del predetto modulo anche nei casi in cui il cittadino
interessato non possa o non sappia leggere e scrivere e non sia adeguatamente rappresentato.

8. Trascorsi inutiimente trenta giorni dalla richiesta di accesso in via informale, questa si intende rifiutata.
E' fatta sempre salva, comunque, la facolta, per i soggetti Iegtttlmatl di chledere al Segretario Comunale o
al Sindaco di motivare il rifiuto tacito.



Art. -13 -
Modalita delf'accesso formale

1. Quando non sia possibile accogliere la richiesta in via informale, owero sorgono dubbi suilla
legittimazione del richiedente, sulla sua identita, sui suci poteri rappresentativi o sulla sussistenza
dell'interesse, il richiedente & invitato, contestualmente o a mezzo raccomandata, a preseniare istanza
formale scritta e motivata.

2. La richiesta va rivolta direttamente al Segretario comunale o al Sindaco o a tutti insieme, cui va
esaitamente indicato il documento del quale si chiede l'accesso owero la circostanza della quale,
attraverso piu documenti, si intende avere cognizione.

3. I| Segretaric comunale o il Sindaco rilascia ricevuta della richiesta e la trasmette al settore
amministrativo di competenza entro sei giorni dalla data di ricezione.

4. 1l responsabile del settore amministrativo competente, nella sua qualita di responsabile del
procedimento a norma dell'articolo 10, esaminata immediatamente la richiesta di accesso, la accoglie
mediante l'indicazione della pubblicazione contenente le notizie, I'esibizione del documento, l'estrazione di
copie o di alfra idonea modalita.

5. Il rifiuto, il differimento e la limitazione all'accesso devono essere motivati dal responsabile del
procedimento con riferimento specifico alla normativa vigente o alle esigenze di esclusione previste
all'articolo seguente.,

6. 1l rifiuto, la limitazione e il differimento dell'accesso formale sonc sempre motivati e vanno comunicati
dal Segretario comunale dell'Ente all'interessato a mezzo raccomandata con awiso di ricevimento.

7. L'atto che dispone il differimento dell'accesso ne indica il termine.

Art. - 14 -

Lirnftazion af diritte of accesso

4. Sono esclusi dal diritio di accesso:
a) - i documenti coperti da segreto di Stato ai sensi dellarticolo 12 della legge 24.10.1977. n. 803;

b) -~ i documenti di cui sia vietata la divulgazione a norma di specifiche disposizioni previste
dall'ordinamento giuridico;

C) - i documenti riguardanti le strutture, i mezzi, le dotazioni, it personale e le azioni strettamente
strumentali afla tutela dell'ordine pubblico, alla prevenzione e alla repressione della criminalith con
particolare riferimento alle tecniche investigative, alla identita delle fonti di informazione alla sicurezza dei
beni e delle persone coinvolte nonché all'attivita di polizia giudiziaria ¢ di conduzione delle indagini;

d) - i documenti riguardanti prowedimenti che, se divulgati, possono ledere la vita privata e 1a
riservatezza di persone fisiche o giuridiche, gruppi, imprese o associazioni, con riferimento agli interessi
epistolare, sanitario, professionale, finanziario, industriale e commerciale, a norma di specifiche
disposizioni dell'ordinamento giuridico;



) - documenti per uso di studio le cui richieste non siano state presentate tramite il Soprintendente
archivistico, ai sensi dell'articolo 30 lettera d) del D.P.R. 30 settembre 1963, n. 1409;

f) - atti preparatori di atti normativi, amministrativi generali, di pianificazione e di programmazione,
salvo diverse disposizioni di legge.

2. Questo Ente Locale non pud Sottrarre al'accesso i documenti amministrativi formati €d in proprio
possesso se non per le esigenze indicate al comma precedente, garantendo, in ogni caso, la visione degli
atti dei procedimenti amministrativi la cui conoscenza sia necessaria, ai richiedenti, per curare o difendere i
loro stessi interessi giuridici.

3. Questo Ente Locale, per salvaguardare una o pili esigenze indicate al comma primo, non pud sottrarre
dall'accesso documenti ove sia sufficiente far ricorso al potere di differimenti.

Art. -15 -
Accesso da parte di aftre Amministrazioni.
Interessi diffusi.

1. Le modalitd del diritto di accesso indicate negli articoli precedenti si applicano anche nei confronti degli
altri Enti Locali e nei confronti delle altre Amministrazioni dello Stato o private.

2. Le associazioni o | comitati, portatori di interessi pubblici o giffusi, esercitano il diritto di accesso ai
documenti amministrativi secondo le disposizioni di cui agli articoli precedenti. Essi partecipano ai
procedimenti amministrativi nei quali abbiano interesse mediante richiesta scritta senza formalita rivolta al
Segretario Comunale dell'Ente che la approva comunicando contestualmente o a mezzo raccomandata
all'associazione o al comitato il iuogo, la data e I'ora in cui si terra la seduta che interessa.



Allegato

COMUNE DI LONGI

(Provincia di Messina)

All'lll.mo Sig. Segretario Comunale

All'lll.mo Sig. Sindaco
LONGI (ME)
{v.art. 8c.3)

OGGETTO: Richiesta di accesso informale ai documenti amministrativi (articoli 22 e segg.ti legge

241/90, articoli 25 e segg.ti legge regionale 10/91 e aricolo 12 del regolamento approvato in data

delibera n. ).

{__ sottoscrit )

nat _  a il : residente in

alla via n.

estremi documento di identita n. _{oppure: nelia

sua qualita di legale rappresentante del Sig.

natc a il residente in

alla via .

estremi atto di procura )i

CHIEDE

ai sensi degli articoli 22 e segg.ti della legge 7 agosto 1990, n. 241, articoli 25 e segg.ti legge regionale

10/91 e degli articoli 11 e segg.ti del Regolamento ,

di essere autorizzato: (barrare la voce che interessa)

? - a prendere visione del documento, in possesso di codesto (Ente) n. prot. del




? - a prendere visione di tutti gli atti e documenti relativi a

in possesso di codesto (Ente);

? - a estrarre copia degli stessi.

A tale scopo dichiara, softo la propria responsabilita, di dover ulilizzare i documenti di cui si é

chiesto l'accesso per e di

conoscere le disposizioni regolamentari relative alle modalita di esercizio del diritti di accesso.

IL RICHIEDENTE

Ufficio Pubbliche Reiazioni

Data di arrivo:

numero progressivo:

Altrt eventuali riferimentt




ALLEGATO " 8¢

COMUNE DI LO
Provincia di Messina
SINDACO

PROPOSTA DIDELIBERAZIONE PRESENTATA DAL

LONGI, "-*6 FEB 1998

, SERGRETERIA
4 lLlLl”LN 4SED ATTESTAZIONE. mcormmmmmmmmr SSLR. 11121991, N.48..

OGGETTO: APPROVAZIONE REGOLANENTO CONCERNENTE LE DISPOSIZIONT
PER PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI, IL DIRITTO DI ACCESSO AI DOCU-
MENTT AM-INISTRATIVI E LA MIGLIORE FUNZICKALITA' DELL'ATTIVITA'

A INISTRATIVA. REVOCA DELIBERA C.C. N. 61 DELL'1.12.1992.

UFFICIO SEGRETERIA . . R : PER QUANTO CONCERNE LA
REGOLARITA' TECNICA PARERZ FAVOREVOLE : . .
D""’ e~ AI\AA

IL RESPONSﬁgQ
Q‘ ” ""? ‘,\«
LON(yI ke Mo MM .

®
k*kktt’:kkﬁkk*kkkkktkkktkkkkttk*kkkkkk &kﬂ&'ﬁ%k*\Qdkkk7t\kk&ﬁ’k}kkkykﬂkkk}ktktkkkkk

UFFICIO DMU%‘ TRIA

Per quanto concernc la regolarita contabile
1 Voce:
~CAP. == S
Competenza Disponibilita al == £ ]
Residui Disponibilita di cassaal_ £
2 Voce:
CAD. T
Competenza Disponibilita_al _» £
Residui Disponibilita di cassa al ) _ £

4.) Preclevamento fondo riserva ordinario -
5) Prelevamento fondo di cassa
Ai sensi dell'art. 55 della legge n. 142/90, si attestz la copertura finanziaria al
Cap. , essendo__ valido ed effettive I'equilibrio
finanziario fra entrate in atto accertate ed uscite in atto im p(?gnate. L'impegno di spesa in via di
formazione ¢ stato annotato nel mastro di contabilita. =

IL RESPONSABHLE DEEL'UFFICIO RAGIONERIA

LLONGI,

i
i



PARERE DEL RESPONSABILE DELL'UFFICIO DI

Longi, IL RESPONSABILE DELL'UFFICIO

2 A A 2RSS SR S22 2222 22 22 2 2 2 2 2 2 2 X 2 2 I 2 X R R R R R X I R R X T 22

EGRETARIO COMUNALE

IL SEGRETAR
(Dr. (Galoge

'k***********t*****t**k*t*t***t*t*tt*kt***w********lt*k****

ALLEGATO ALLA DELIBERADI (. C.

”N-_QS_DELJZQ- f¥  orE LEAS ﬁ%

2y



{.2lto e sotioscritto;

11 Consigliere Anziano

F.to __Leone Miceli,

IL PRESIDENTE

F.to ‘;Ade le Mahi

Il Segretario Comunale
F.to Calogero Sirna

tﬂﬁtﬂlﬂ!*!l*ﬁiliintﬁt***tﬁt*Rnt.‘*ﬁ****tﬂtﬂ**ﬁiﬁt**ﬂiliiﬁt****ﬁk*****t**ﬁii*lhkt

|__| La presente deliberazione ¢ stata dlchlarata immediatamente esecutiva ai sensi dell'art ,

comma . della Legge Regionale 3:.12.1991, n. 44.
11 Segretario Comunale - F.to -

Longi,

v

E' copia conforme per uso

amministrativo.

Longi, 19 FEB. 1998

CERTIFICATO DI PUBBLICAZIONE
Il softoscritto Segretario Comunale certifica, su conforme
attestazione dell'Addetto, che la prcsente deliberazione ¢ stata

giorni  consecutivi

S 9 MAR. 1998

pubbhcata all'Albo  Pretorio per
aa 2 2FEB 139 -

/
{Jomunale Longj,

I1 Segretario Comunale

F.to - 5/49”/'&

L'Addetto
Fto & CHLT"

STA’ f ESTA CHE LA PRESENTE DELIBERAZIONE E' STATA TRASMESSA:

Al CoReCo., sezione | CENTRALE di_ PALERMO Prot. g 25 del
| X} per il controllo ex agt. 15, comma 1 della L.R. 44/91, sostituito dall’art. 4 L.R. 23/97 . : :
|__| per il controllo ex aft. 15, comma 2 della L.R. 44/91, sostituito dall’art. 4 L.R. 23/97 (richiesta di 1/4 dei consiglien o

Giunta Municipale)

L'Addetto: fto A« ZINGALES 1 Segretario Comunale fto _ Co SIRNA

3 3 e o o o0 23 ot o o e o o o o 3 o o R e o ok o o 3 o i o oK o ok o oK o o o o 3 3 oKk o e o 3o e ok o 0 o e ok 3 3 o 3 o R e ok i e o ok o ok ok ok ok R ok

CERTIFICATO DI ESECUT IVITA'
Si certifica che la presente deliberazione __ == é divenuta esecutiva il 2 2 Mﬁ‘? 5998
LI non essendo pervenute richieste di controllo ai sensi dell’art. 15, com. 2°, L.R. 44/91, sost. dall’art. 4, L.R. n 23/97.

D non essendo pervenuta comunicazione di annullamento A ?xﬁrd»,cu‘gg%nm 6 e 7 dell'art. 18, L. R 44/91, da

parte de]l CO.RE.CO.,, a cui la presente ¢ pervenuta il _
|_] non essendo pervenuta comunicazione di annullamento nei termini di cui all'art. 19, L.R. 44/91, da parte del

CO.RE.CO.,, che ha ricevuto i richiesti chiarimenti in data
|| non avendo i CORECO. mscontrato viad di ]egxtnmﬁa nella seduta
nn. /

ngi; 9 & MAR 1396 - 1 Segretario Comunale F.to C SN, ﬂ

o
**t***l*tit**ktk***t

E' COPIA CONFORI\/[E AIL'ORIGINAIE'_" o P as PR

tt***t*!t**k**ﬁ***ﬁ*t!ti*ttﬁ*t*ta**i**ﬂﬁti****ﬁ***i*tﬂt*t**t

- 15 aPR. 1998

_ LT ' |La presente dellberazione, indata

W - 781 & stata trasmessa-per I'esecuzione al seguenti uffici: -

g’. } = qu ’}HQR [D<i- Ragoneria |><T - Tecnico [_bg]’Economato

@'57,\\ [><T- Amagrafe [CX] - Serv.Soc. kX | - Segreteria

é,;,ﬁ\;ﬁﬁsx\,m COMUNALE m VV.OU.  |X|-Bibl - Tributi
¥ N :

/ C’/ Lo A : ILRESPONSABILE+ g FICIO SEGRETERIA

‘.‘{“3\ sagreterid] | ] /% / N TN
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